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Qualifizierungseinheit: DIN-Formate von Papierbdgen 1

Info fur den Teilnehmer

Lernziel

DIN A4

DIN A3

Die Formate DIN A4 und DIN A3 kénnen erkannt werden
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Info fir den Teilnehmer

Materialien

Formatmuster
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Info fir den Teilnehmer

Theodor Fliedner Stiftung
Fliedner Werkstatten

Werkzeug
Messhilfe
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Theodor Fliedner Stiftung
Fliedner Werkstatten

Fertig eingerichteter Arbeitsplatz
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Info fur den Teilnehmer

Theodor Fliedner Stiftung
Fliedner Werkstatten

Lernziele

» TN weil3, wie Papier hergestellt wird
» TN weiR, was die Bezeichnung DIN bedeutet
» TN kann DIN A3 und DIN A4 Papier erkennen
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Info fir den Teilnehmer

Theodor Fliedner Stiftung
Fliedner Werkstatten

Lernschritt 1:

Deutsches Institut fiir Normung

Das Deutsche Institut fr Normung (DIN) in Berlin
hat die Deutschen Formate flr Papier festgelegt. Sie heil3t: DIN 476-2:2008-02

.....................................................................................................................................................................
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Info fur den Teilnehmer

Theodor Fliedner Stiftung
Fliedner Werkstatten

Lernschritt 2:

Papierherstellung

» Holz wird stark zerkleinert

» Das sehr kleine Holz wird mit Wasser gekocht — grauer Holzbrei entsteht.
» Eine Chemikalie entzieht dem Holzbrei die graue Farbe.

» Der Holzbrei wird auf ein Sieb gedrtckt und getrocknet. Ein Filz entsteht.
» Das Filz wird mit groRen Pressen gebugelt. Ein gro3es Blatt Papier

entsteht.

» Nach dem Bligeln wird das Blatt Papier zugeschnitten.

.....................................................................................................................................................................
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Info fur den Teilnehmer

Theodor Fliedner Stiftung
Fliedner Werkstatten

Lernschritt 3:

DIN - Formate

> DINAO 841mm x 1189mm Vierfachbogen

» DINA1 594m4lmm Doppelbogen

» DINA2 420Fx594mm Bogen

> DINAS3 297mm\x420mm Halbbogen

> DINA4 Zlmwmm Viertelbogen (z. B. A4)

» DINAS 148m10mm Blatt beziehungsweise Achtelbogen

> DINAG6 105m48mm Halbblatt (z. B. C6)

> DINA7 74MSmm Viertelblatt

» DINAS 52m4mm Achtelblatt
//



Berufsfeld: Buroservice/Lettershop

Bildungsmodul: Formate

Theodor Fliedner Stiftung
Fliedner Werkstatten

Qualifizierungseinheit: DIN-Formate von Papierbdgen

Info fur den Teilnehmer

Lernschritt 4:

Die Ursprungsgrof3e DIN AO ist 81,4 x 118,9cm grof3.

Fur die nachsten, kleineren Formate halbiert man jeweils die langere Seite. Die kurze Seite bleibt gleich lang.

Berechnung Formatgrof3en
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Info fir den Teilnehmer

Theodor Fliedner Stiftung
Fliedner Werkstatten

Lernschritt 5:

Formatgr63en

Die langere Seite wird halbiert.

Die kurze Seite bleibt gleich lang.

.....................................................................................................................................................................
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Info fur den Teilnehmer

Theodor Fliedner Stiftung
Fliedner Werkstatten

Lernschritt 6:

DIN A3 und DIN A4

Diese Formate verarbeiten wir am meisten im Lettershop:

> DINA3 420mm Xx297mm
> DINA4 297mm x210mm

A3
Zeitungen, Noten, Karten, Poster

Ad
Briefpapier, Formulare, Hefte, Zeitschriften, Technische Zeichnungen
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Theodor Fliedner Stiftung
Fliedner Werkstatten

Qualifizierungseinheit: DIN-Formate von Papierbdgen 12
Info fur den Teilnehmer
Praktische Ubung:
Bestimmen Sie mit dem Lineal die Formate der Ubungsbdgen!
Viel Erfolg!
........... T EE LT T EITIIT T PRSP e Y PO RSO TR PPV RN
......... ST TN LM L SN MR LR



Berufsfeld: Buroservice/Lettershop

Bildungsmodul: Formate

Qualifizierungseinheit: DIN-Formate von Papierbdgen

13

Auswertung der QE: Selbsteinschétzung des TN

G

Theodor Fliedner Stiftung
Fliedner Werkstatten

So gut geklappt?

» Wie ist das Arbeitsergebnis ausgefallen? Was hat gut geklappt? Was hat noch nicht

» Konnte die Reihenfolge der Arbeitsschritte eingehalten werden? Was hat gut
geklappt? Was hat noch nicht so gut geklappt?

» Konnten Sie die Qualitatsprufung durchfiuhren? Was hat schon gut geklappt? Was

hat noch nicht so gut geklappt?

Welche Lernziele konnten erreicht werden? Welche noch nicht? Woran hat das
gelegen? Wobei benétigen Sie noch Unterstlitzung?

Was konnten Sie selbstandig ausfiuhren? Wobei haben Sie Hilfe ben6tigt?

Was wollen Sie noch verbessern? / Uben? / Wiederholen? / Gezeigt bekommen?

.....................................................................................................................................................................




Berufsfeld: Buroservice/Lettershop
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Auswertung der QE: Ruckmeldung durch FK

G

Theodor Fliedner Stiftung
Fliedner Werkstatten

so gut geklappt?

» Riuckmeldung zum Arbeitsergebnis: Wie ist das Arbeitsergebnis ausgefallen? Was hat gut geklappt? Was hat noch nicht

YN\

Ruckmeldung zum Arbeitsablauf: Konnte die Reihenfolge der Arbeitsschritte eingehalten werden? Was hat gut geklappt?
Was hat noch nicht so gut geklappt?

N\

noch nicht so gut geklappt?

Ruckmeldung zur Qualitatsprifung: Konnten Sie die Qualitatsprifung durchfihren? Was hat schon gut geklappt? Was hat

N\

Ruckmeldung zu den Lernzielen: Welche Lernziele haben Sie erreicht? Welche noch nicht? Woran hat das gelegen?
Wobei bendétigen Sie noch Unterstlitzung?

Ruckmeldung zu den Schlisselkompetenzen: Was konnten Sie selbstandig ausfihren? Wobei haben Sie Hilfe bendtigt?

Ruckmeldung zum Verbesserungsbedarf: Was sollten Sie noch verbessern? / Giben? / Wiederholen? / Gezeigt bekommen

NN T NN

Absprachen zum weiteren Vorgehen

.....................................................................................................................................................................
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Auswertung der QE: Riuckmeldung zur QE

Theodor Fliedner Stiftung
Fliedner Werkstatten

Y

Fragen an die Teilnehmer/Innen: “

0
((:

Trifft Trifft Trifft Trifft
nicht eher eher Zu
Zu nicht Zu

AN\

Anmerkungen

Sind mit Ihnen die Lernziele der QE
besprochen worden? Haben Sie die
Lernziele verstanden?

Konnten Sie bei der Art wie Sie ange-
leitet worden sind, mitbestimmen?

Haben Sie Fragen gestellt, wenn Sie
etwas nicht verstanden haben?

Haben Sie die Lernziele erreichen
kénnen?

Sind Sie mit dem Ergebnis der
Qualifizierung zufrieden?

Was sollte gedndert bzw. verbessert
werden?

.....................................................................................................................................................................



